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Gestore Regione Marche -(dominio emarche.it)

Prerequisiti:

Sia il titolare che gli eventuali delegato all’accesso alla casella di pec dell’ente devono
essere gia registrato al sistema di autenticazione Cohesion, la registrazione puo
avvenire nei seguenti modi:

Per gli utenti sprovvisti sia di CNS/CIE/PIN Raffaello gli stessi possono far
richiesta presso uno dei centri servizio sparsi sul territorio o della CNS Carta
Raffaello o di PIN Raffaello.

Per gli utenti gia in possesso di una CNS diversa da Cartaraffaello o di una CIE &
necessario richiedere presso uno dei centri servizio sparsi sul territorio la
registrazione a Cohesion mediante il rilascio di PIN Raffaello, I'autenticazione

verra garantita anche mediante la propria CNS/CIE.

Rilascio indirizzo di posta certificata per Provincia, Comuni, Comunita
Montane, altri enti pubblici della Regione Marche:

Casella di posta per area organizzativa omogenea (AOO).
Deve essere compilato il modulo richiesta emarche AOO e firmato
esclusivamente dal rappresentante legale dell’ente (Sindaco, Segretario,
Presidente)

Per caselle di posta per funzione organizzativa (es. ufficio tributi..)
Deve essere compilato il modulo richiesta emarche FO firmato esclusivamente
dal dirigente titolare dell’'unita organizzativa di riferimento.

Rilascio indirizzo di posta certificata per Regione Marche, agenzie regionali,
enti dipendenti ed enti vigilati e controllati:

Casella di posta per area organizzativa omogenea (AOQO).
Deve essere compilato il modulo richiesta emarche AOO RM, firmato
esclusivamente dal rappresentante legale dell’ente (Presidente, Segretario
Generale, Direttore)

Per caselle di posta per funzione organizzativa (es. servizio posizione di funzione,
posizione di progetto..). Deve essere compilato il modulo richiesta emarche FO
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RM firmato esclusivamente dal dirigente titolare dell’'unita organizzativa di
riferimento.

Modalita di inoltro:

Modalita 1
Il modulo compilato nella sua interezza viene firmato digitalmente ed inviato
mediante posta elettronica certificata all'indirizzo

regione.marche.informatica@emarche.it.

Modalita 2

I modulo compilato nella sua interezza, firmato e con il timbro dell’ente
apposto accanto ad ogni firma, unitamente alla fotocopia fronte/retro del
documento di riconoscimento del titolare ai sensi del DPR445/2000 art.38,
viene fatto pervenire in formato cartaceo (in originale) presso Regione Marche,
P.F. Sistemi Informativi e Telematici - Gestore Postaraffaello, via Tiziano 44,
60125 Ancona

Modalita 3 (Richiesta da parte di una PF o di un Servizio interno alla Giunta della Regione Marche.)
In questo caso e opportuno gestire la richiesta integrandola nel sistema Paleo, €
quindi necessario acquisire il documento di richiesta, firmato digitalmente (a
firma del dirigente del Servizio o della PF) registrandolo come documento
interno (quindi assegnandogli un ID) con oggetto 'Richiesta di attivazione di
una casella di posta elettronica certificata emarche'.

Quindi va effettuata una trasmissione con ragione 'Inoltro a Ruolo' ai

protocollisti della PF Sistemi Informativi e Telematici.
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Le richieste fatte pervenire in formato cartaceo devono essere compilate in

stampatello con caratteri ben leggibili, hon verranno accettate le richieste

incomplete, compilate in modo non leggibile e quelle pervenute via fax.

Note generali:
L'ente richiedente nella scelta dell'indirizzo di posta elettronica certificata dovrebbe

attenersi alle seguenti linee guida:

zt*@emarche.it
zt*(. stringa alfanumerica)@emarche.it

cm.[nome comunita montana](. stringa alfanumerica)@emarche.it

comune.[nome comune]@emarche.it
comune.[nome comune](. stringa alfanumerica)@emarche.it
( stringa alfanumerica.)comune.[nome comune]@emarche.it

provincia.[nome provincia]@emarche.it
provincia.[nome provincia](. stringa alfanumerica)@emarche.it
( stringa alfanumerica.)provincia.[nome provincia]@emarche.it

regione.marche(. stringa alfanumerica)@emarche.it

ad esempio:
comune.pesaro@emarche.it
comune.pesaro.anagrafe@emarche.it
anagrafe.comune.pesaro@emarche.it

Il contenuto dei moduli messi a disposizione non deve essere modificato, &€ consentito
il solo inserimento dei dati richiesti.

L’attivazione delle deleghe all’accesso alla casella di PEC dell’ente viene effettuata dal
titolare della casella mediante autenticazione forte dall’apposita area raggiungibile
allindirizzo  http://registrazione.regione.marche.it/RegistrazioneCohesion/eMarcheGest.aspx
come anche [‘attivazione dell’interoperabilita con le applicazioni quali il protocollo
informatico ecc.
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L'elenco dei centri servizio abilitati al rilascio di Cartaraffaello/PIN Raffaello sono
disponibili sul sito www.cartaraffaello.it o contattando il numero verde 800.077407.

Le caselle di PEC con il dominio emarche.it possono essere rilasciate agli enti della
Regione Marche quali, Regione, Province, Comuni, Enti Agenzia Regionale per la
Protezione Ambientale delle Marche(ARPAM); Istituto Zooprofilattico Sperimentale;
ARS; ASSAM; E.R.S.U.; E.R.A.P.; Autorita' di Bacino regionali ed interregionali,
limitatamente al territorio delle Marche; Consorzi di bonifica; Enti parco; IPAB e
Agenzie Servizi alla Persona; E.R.F.; ASUR; Azienda Ospedaliera Ospedali riuniti
Umberto I, Torrette, Lancisi, Salesi di Ancona; Azienda Ospedaliera San Salvatore di
Pesaro; Agenzia Regionale di Sanita', altre agenzie e istituti scientifici in ambito
sanitario; I.N.R.C.A., scuole pubbliche.

Per ogni informazione scrivere a info.emarche@regione.marche.it, info@emarche.it
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